
  民事申立手続実例集（最新第２版） 《目 次》 

 

第１節 訴訟手続 

     民事事件記録符号規程 

     第１審訴訟手続 略図 

     訴訟手続概説 

     裁判所に備付けの書式 

     図解 訴状の記載・添付書類等と「訴状審査」 

        訴額と手数料の算定 

        審理までの事前準備（情報収集とシナリオの想定） 

       「簡裁訴訟代理人」としての司法書士 

     訴状の書き方 

     請求原因の書き方 

     簡裁における請求の原因 

     裁判文書Ａ４判横書化 

     答弁書・準備書面の書き方 

     抗弁記載（例） 

     再抗弁記載（例） 

     訴訟代理人と補佐人について 

     訴訟代理人許可申請書 

     訴訟代理委任状 

     補佐人許可申請書 

     簡裁訴訟代理関係業務 

     訴訟委任状 

（実例１）訴状（貸金） 

     送達場所の届出 

     送達場所等届出書 

     就業場所送達上申書 

     書留郵便に付する送達上申書 

     図解 「送達」の意義と送達事務 

        送達手続の主な流れと「不奏功」の場合の措置 

       「所在調査（報告）」のポイント 

     送達に関する申立書様式 

     送達の主な流れ 

（実例２）訴状（割賦金） 

（実例３）訴状（相続人に対する貸金） 

（実例４）訴状（受託者からの相続人に対する貸金） 

（実例５）訴状（連帯保証債務） 

（実例６）訴状（売掛代金） 
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（実例７）訴状（割賦販売代金） 

     催告書 

（実例８）訴状（自動車販売代金） 

（実例９）訴状（請負代金） 

（実例10）訴状（譲渡債権） 

（実例11）訴状（建物明渡等） 

（実例12）訴状（建物明渡並びに賃料） 

     賃料催告並びに条件付契約解除通知書 

     意思表示の公示送達申立書 

     証明申請 

（実例13）訴状（行方不明者の建物明渡並びに賃料） 

（実例14）訴状（建物収去土地明渡） 

     訴訟手続受継申立書 

（実例15）訴状（建物収去土地明渡） 

（実例16）訴状（抵当権不存在確認等） 

     上申書 

（実例17）訴状（賃借権不存在確認等） 

（実例18）訴状（代物弁済による所有権移転本登記） 

     代物弁済予約完結通知書 

（実例19）訴状（仮登記に基づく所有権移転本登記） 

（実例20）訴状（仮登記に基づく所有権移転本登記） 

（実例21）訴状（時効取得による所有権移転本登記） 

（実例22）訴状（時効取得による所有権移転本登記） 

（実例23）訴状（仮登記担保権による仮登記に基づく所有権移転本登記） 

     通知書 

（実例24）訴状（土地境界確定） 

（実例25）訴状（共有物分割・共有関係確認） 

     登記手続訴訟の「請求の趣旨」記載例 

（実例26）訴状（自動車登録名義変更） 

     目録 

（実例27）訴状（立替金） 

（実例28）訴状（動産引渡） 

（実例29）訴状（物品引渡） 

（実例30）訴状（保証債務償還） 

（実例31）訴状（求償金） 

（実例32）訴状（代位弁済） 

（実例33）訴状（代位弁済） 

（実例34）訴状（代位弁済による求償金） 

（実例35）訴状（手付金返還） 

（実例36）訴状（手付金返還） 
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（実例37）訴状（手付金返還） 

（実例38）訴状（利得償還金） 

（実例39）訴状（過払金返還） 

（実例40）訴状（ゴルフ預託金返還） 

（実例41）訴状（交通事故の損害賠償） 

     交通事故訴状の作成要領 

     調停条項（交通事故の損害賠償）例 

（実例42）訴状（損害金） 

（実例43）訴状（損害金等） 

（実例44）訴状（報酬金） 

（実例45）訴状（不当利得返還） 

     移送決定 

（実例46）訴状（不当利得返還） 

（実例47）訴状（不当利得返還） 

     明細表 

     即時抗告申立書 

（実例48）訴状（遺言無効確認） 

（実例49）訴状（配当異議） 

（実例50）訴状（離婚請求） 

（実例51）訴状（離婚並びに慰藉料請求） 

（実例52）手形訴状（約束手形） 

     手形・小切手時効期間一覧表 

（実例53）手形訴状（約束手形） 

（実例54）異議申立書 

（実例55）手形訴状（為替手形） 

（実例56）小切手訴状（小切手） 

（実例57）小切手訴状（小切手） 

     主な参考判例 

     少額訴訟手続概説 

（実例58）訴状（少額訴訟－貸金請求） 

（実例59）訴状（少額訴訟－売掛代金） 

 

第２節 訴提起前の和解申立（即決和解）手続 

     訴提起前の和解申立手続概説 

     申立の要点・方式 

（実例１）訴提起前の和解申立書（物件引渡） 

     当事者の表示 

     和解条項 

     管轄の合意書 
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     和解委任状 

     和解調書正本送達申請 

（実例２）訴提起前の和解申立書（土地明渡） 

     和解条項 

（実例３）訴提起前の和解申立書（土地明渡） 

     和解条項 

（実例４）訴提起前の和解申立書（土地明渡） 

     和解条項 

（実例５）訴提起前の和解申立書（土地賃貸借契約継続） 

     当事者の表示 

     和解条項 

（実例６）訴提起前の和解申立書（建物明渡） 

     和解条項 

（実例７）訴提起前の和解申立書（店舗明渡） 

     当事者の表示 

     目録 

     和解条項 

     図面 

（実例８）訴提起前の和解申立書（建物収去土地明渡） 

     和解条項 

（実例９）訴提起前の和解申立書（建物収去土地明渡） 

     和解条項 

（実例10）訴提起前の和解申立書（建物収去土地明渡） 

     和解条項 

（実例11）訴提起前の和解申立書（貸金） 

     和解条項 

（実例12）訴提起前の和解申立書（売掛代金） 

     和解条項 

（実例13）訴提起前の和解申立書（土地所有権移転登記） 

     和解条項 

（実例14）訴提起前の和解申立書（抵当権等抹消登記） 

     和解条項 

 

第３節 督促手続（支払督促） 

     督促手続概説 

     支払督促手続概説 

     『支払督促手続の運用の改善について』（最高裁事務総局民事局） 

      第１ 支払督促の新しい様式 

      第２ 債務者保護のためのその他の方策 
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      第３ 異議申立てがあった場合の措置 

     異議申立書 

     支払督促申立書 

     当事者目録 

     請求の趣旨及び原因 

     『支払督促手続の運用の改善について（記載例解説編）』 

      １ 個品割賦販売型 

      ２ 総合割賦販売型 

      ３ 個品割賦購入あっせん型 

      ４ 総合割賦購入あっせん型（例１，例２） 

      ５ 割賦購入あっせん（残額スライドリボルビング方式）型 

      ６ ローン提携販売型 

      ７ 保証委託クレジット型（例１，例２） 

      ８ 貸金型 

      ９ 貸金（貸金業法適用事例）型 

      10 カード会員契約型例１ 

      11 カード会員契約型例２ 

      12 リース契約型 

（実例１）支払督促申立書（貸金） 

     当事者目録 

     請求の趣旨及び原因 

     請書 

（実例２）支払督促申立書（売掛金） 

     当事者目録 

     請求の趣旨及び原因 

（実例３）支払督促申立書（賃料） 

     当事者目録 

     請求の趣旨及び原因 

（実例４）支払督促申立書（報酬金） 

     当事者目録 

     請求の趣旨及び原因 

     督促異議申立書様式 

（実例５）支払督促申立書（月賦金） 

     請求の趣旨及び原因 

（実例６）支払督促申立書（譲受債権） 

     請求の趣旨及び原因 

     債権目録 

     債権譲渡証書 

     債権譲渡通知書 

（実例７）支払督促申立書（賃料） 
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     請求の趣旨及び原因 

（実例８）支払督促申立書（飲食代金） 

     請求の趣旨及び原因 

（実例９）手形支払督促申立書（約束手形金） 

     請求の趣旨及び原因 

（実例10）小切手支払督促申立書（小切手金） 

     請求の趣旨及び原因 

（実例11）支払督促申立に対する仮執行宣言申立書 

（実例12）支払督促に対する異議申立書 

（実例13）支払督促に対する異議申立取下書 

（実例14）仮執行宣言付支払督促に対する異議申立書 

     主な参考判例 

 

第４節 強制執行停止決定申立手続 

（実例１）強制執行停止決定申立書（分割支払調停の申立をする場合） 

     競売手続中止上申書 

     調停申立書 

（実例２）調停申立書（保証債務弁済協定調停申立） 

     調停条項 

（実例３）強制執行停止決定申立書（第三者異議の訴を提起する場合） 

     上申書 

     訴状（第三者異議） 

（実例４）強制執行停止決定申立書（請求異議の訴を提起する場合） 

（実例５）訴状（請求異議） 

     供託書 

 

第５節 執行官室に提出する執行手続 

     動産に対する強制執行手続概説 

     執行官が行う強制執行概説 

     執行申立 

     差押手続略図 

     動産に対する強制執行図 

     動産強制執行の配当手続 

（実例１）強制執行申立書（動産執行） 

     当事者目録 

     債務名義の表示 

     請求金額計算書 

     送達証明申請書（判決） 

     委任状 
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（実例２）強制執行申立書（動産執行） 

     送達申立書（公正証書謄本） 

     送達証明申立（公正証書謄本） 

     差押調書謄本交付申立 

     仮差押・仮処分執行申立書 

     執行申立予納費用一覧表 

（実例３）上申書（差押解除，停止） 

（実例４）売却期日延期申立 

（実例５）動産差押執行解除申立 

     解除証明申立 

（実例６）動産差押執行一部解除申立 

（実例７）配当要求書（執行官室） 

 

第６節 判決などによる登記手続 

     判決（和解，調停）による登記手続概説 

（実例１）登記申請書（判決） 

     判決確定証明申請 

     請書 

（実例２）登記申請書（判決） 

（実例３）登記申請書（和解調書） 

     和解条項 

（実例４）登記申請書（調停調書） 

     調停条項 

（実例５）登記申請書（調停調書） 

     調停条項 

（実例６）登記申請書（調停調書） 

     調停条項 

     主な参考先例 

（実例７）仮登記仮処分申請書（所有権移転） 

     登記申請書（仮登記仮処分） 

（実例８）仮登記仮処分申請書（根抵当権設定） 

     根抵当権の表示 

     調査報告書 

     登記申請書（仮登記仮処分） 

     仮登記仮処分と処分禁止の仮処分との比較 

（実例９）登記申請書（相続財産たる法人名義にする所有権登記名義人表示変更） 

     登記申請書（所有権移転） 

（実例10）登記申請書（公示催告） 

     公示催告申立書 
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     目録 

     公示催告 

     登記申請書（抵当権抹消） 

     主な参考判例 

     訴状（抵当権抹消） 

     登記申請書（抵当権者死亡） 

     登記申請書（抵当権移転） 

 

第７節 民事執行手続 

     申立書（様式） 

     債権及びその他の財産権に対する強制執行概説 

     「債権の強制執行」等解説図 

     差押債権者の取立 

     転付命令の確定 

     第三債務者の供託手続 

     競合の一覧表（早見表） 

     債権執行手続の問題点 

     債権差押命令の申立書作成の要点 

（実例１）債権差押命令申立書（給料） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

     債権取立届 

     第三債務者に対する陳述催告の申立書 

     陳述書 

     訴状（差押命令に基づく債権取立） 

     別表（取立金額一覧表） 

     配当要求書 

（実例２）債権差押命令申立書（賃料） 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

     執行力ある正本再度付与申請書 

     証明申請 

（実例３）債権差押命令申立書（銀行預金） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

（実例４）事情届 

     委任状 

 8



     主な供託法令条項 

     供託の原因たる事実の記載例 

     供託書（競合例） 

     供託書（単発例） 

     支払届・事情届 

     第三債務者に対する注意書 

（実例５）事情届 

（実例６）債権差押及び転付命令申請書（異議申立提供金） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

     証明申請 

     執行抗告のできる裁判の一覧 

（実例７）債権差押及び転付命令申立書（供託金） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

（実例８）債権差押及び転付命令申立書（公売の剰余金） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

（実例９）債権差押命令申立書（ゴルフ会員権） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押債権目録 

（実例10）電話加入権差押並びに換価命令申立書（電話加入権） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     差押電話加入権目録 

（実例11）電話加入権差押並びに特別換価命令申立書 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     換価届 

     換価計算書 

     買受書 

     証明申請 

     主な参考判例 

     実務における第三債務者と，その代表者，送達場所の主要な取扱例 

 

第８節 非金銭債権についての強制執行手続 
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     非金銭債権の強制執行概説 

（実例１）建物収去命令申請書 

     調停条項 

（実例２）代替執行費用支払の申立書 

（実例３）収去費用額確定決定申立書 

（実例４）建物収去命令申請書 

     代替執行費用支払の申立書 

     承継執行文付与申請書 

     一般承継人の表示 

     執行すべき和解調書謄本，執行文，証明書謄本送達申請 

     証明申請 

 

第９節 民事保全申立手続 

     保全命令手続概説 

     保全命令の申立手続概説 

     保全命令の申立てに関する処理手続概要図 

     申立の要点・方式 

     民事保全申立書の記載について 

     申立書の作成例 不動産仮差押申立書 

（実例１）動産仮差押申立書 

     当事者目録 

     債権目録 

     上申書 

     調査報告書 

     供託書（裁判上の保証及び仮差押・仮処分解放金） 

     委任状（保証供託） 

     上申書 

     主な保証供託法令条項 

     動産執行申立書（動産仮差押） 

     仮差押調書謄本交付申立書 

     請書 

（実例２）不動産仮差押申立書 

     債権目録 

（実例３）不動産仮差押申立書 

     当事者目録 

     債権目録 

（実例４）債権仮差押申立書（異議提供金） 

     当事者目録 

     債権目録 
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     仮に差押うべき債権の種類及び数額 

     第三債務者に対する陳述催告の申立書 

     手形交換所規則 

     預託金預り証 

（実例５）債権仮差押命令申立書（ゴルフ会員権） 

     当事者目録 

     請求債権目録 

     仮に差押うべき債権の種類及び数額 

（実例６）電話加入権仮差押申立書 

     当事者目録 

     債権目録 

     電話加入権の表示 

（実例７）動産仮処分申立書 

（実例８）不動産仮処分申立書 

     固定資産評価証明書の交付申請書 

     不動産の登記請求権を保全するための処分禁止の仮処分 

     仮処分の登記に後れる登記の抹消手続 

     「例」(1)処分禁止仮処分登記後にされた「所有権移転登記」抹消の場合 

     「例」(2)処分禁止仮処分登記後にされた所有権移転登記の抹消の場合 

     「例」(3)根抵当権の処分禁止仮処分登記後にされた根抵当権移転登記の抹消の場合 

（実例９）不動産仮処分申立書 

（実例10）不動産仮処分命令申立書 

（実例11）抵当権処分禁止等仮処分申立書 

     抵当権の表示 

     保全仮登記手続 

     仮処分命令の更正の申立 

（実例12）建物増改築工事禁止仮処分申立書 

（実例13）競売手続停止仮処分申立書 

     競売手続停止上申書 

     仮差押執行取消申立（不動産） 

     仮差押申立取下書（不動産） 

     仮処分執行取消申立（動産） 

     債権者申立による保全処分申立取下げに伴う執行取消手続提出書類一覧表 

     担保取戻しの運用基準 

      １ 仮差押 

      ２ 仮処分 

     担保取戻しの運用基準表 

     担保取戻しの運用の変更について 

     担保取戻許可申立書の添付書類一覧表 

     強制執行（差押）の着手について 
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（実例14）保全異議申立 

（実例15）保全異議申立 

（実例16）起訴命令申立書 

     保全異議事件等の審理等について 

     仮差押，仮処分申立の趣旨 

     仮差押における主な被差押債権例集 

     主な参考判例 

 

第10節 公示催告手続 

     公示催告手続概説 

     申立の要点・方式 

（実例１）公示催告申立書（株券） 

     上申書 

     株券目録 

     官報公告定型番号第27号 

     費用計算書 

     証明申請 

     受領書 

     取下書 

     公示催告期日呼出状 

     官報公告定型番号第23号 

（実例２）公示催告申立書（ゴルフ株券） 

     目録 

     官報公告定型番号第27号（株券目録） 

（実例３）公示催告申立書（株券） 

     目録 

     証明願 

     上申書 

（実例４）公示催告申立書（約束手形） 

     目録 

     振出証明書 

     官報公告定型番号第25号（手形目録） 

（実例５）公示催告申立書（小切手） 

     目録 

     振出証明書 

     盗難届出証明願 

     官報公告定型番号第26号（小切手目録） 

     裁判所広告の官報掲載料金表（平成元年10月１日申込分から） 

（実例６）公示催告申立書（電信電話債券） 
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     証券の表示 

     主な参考判例 

 

第11節 破産宣告申立手続 

     破産宣告申立手続概説 

     資産調査表 

     負債一覧表 

     経過等報告書 

     自己破産手続概要 

     陳述書 

     滞納公租公課一覧表 

     債権者一覧表 

     財産目録 

（実例１）破産宣告申立書（自己破産） 

     債権者一覧表 

     上申書 

     同時破産廃止の上申書 

     破産宣告通知書 

（実例２）破産宣告申立書（自己破産） 

     免責申立書 

     免責申立に対する異議申立書 

     免責異議申立に対する上申書 

     書面審尋による破産宣告同時廃止決定方式の実施について 

     破産・再生事件費用一覧表 

（実例３）破産宣告申立書（債権者申立による破産） 

     証明申請 

     受領書 

     帳簿閲覧保全命令申立 

     不動産保全申立 

     動産保全申立 

     債権保全申立 

     破産債権届書（事例） 

     破産債権届書を作成する際の主な注意点 

（実例４）訴状（破産債権確定請求） 

     証明申請 

 

第12節 民事調停申立手続 

     調停手続概説 

     調停条項 

 13



 14

     特定調停 

（実例１）特定調停申立書（債務弁済協定） 

（実例２）調停申立書（売掛代金） 

     利害関係人呼出申請書 

（実例３）調停申立書（建物明渡） 

（実例４）調停申立書（土地所有権移転登記） 

（実例５）調停申立書（交通事故による損害賠償） 

     調査票 

     必要書類の提出について 

（実例６）調停申立書（給料請求） 

     算定表 

（実例７）調停申立書（ゴルフ預託金返還） 

     調停条項 

     簡易裁判所備付けの調停申立書様式 

 

第13節 非訟事件手続 

     非訟事件の意義 

     非訟事件の種類 

     非訟事件手続の特質 

     非訟事件と訴訟事件との相異 

     非訟代理人について 

（実例１）特別代理人選任申請書（起訴前のもの） 

（実例２）動産競売申立書 

 

附録 

     裁判所管轄表 
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